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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (Skolsky zakon) vydadvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni §kolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny. Tato smérnice urcuje
pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovéani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokraéovanim §kolniho vyugovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zdjmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucCastnikil, ¢astecn¢ také dohledu nad ucastniky.
Cinnost druziny je uréena piednostné pro Ziky prvniho stupné zakladni koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupci ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1 Utastnici jsou povinni:

a) fadn€ dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznament,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
f) oznamovat idaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmény v téchto tdajich.

1.2 Utastnik se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym ucastnikam 3koly, dba
pokynt pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluti€astniki; ti€astnikiim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti Gcastnika nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnli od poc¢atku neptitomnosti ucastnika.

1.6 Ucastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nadbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Uastnik nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem.

2. Provoz a vnitini reZim druZiny
PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

2.1 Ve skolni druziné je vedouci vychovatelka, kterda zajistuje ptihlaSovéani a odhlasovani
ucastnikd, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, taborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu tucastnika z druZiny. Déle do rozhodnuti o pfijeti vstupuji kritéria pro pfijeti, viz
kapitola 8.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec,
leden az Cerven. Vybér uplaty zajistuje teditel Skoly ve spolupraci s vedouci vychovatelkou
skrze elektronickou pokladnu. VySe uplaty je stanovena zfizovatelem zékladni Skoly pfedem
na cely Skolni rok.
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2.4 Vysi tplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze trediteli.

2.5 Pokud za tucastnika neni uhrazena tplata, feditel Skoly mulize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

2.6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pieruSen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Reditel informuje vhodnym zptisobem zakonné
zastupce o vysi snizené Uplaty.

2.7 Komunikace - Veskeré Zadosti o uvolnéni Zdka z pravidelné dochazky nebo omluvy
z vaznych diivodi mimo stanovené ¢asy odchodi jsou zakonni zastupci povinni podavat
vyhradné pisemné prostfednictvim Skolniho informaéniho systému EduPage. Ve vyjimecnych
ptipadech mohou vyuzivat formu SMS zprav. Telefonické zadosti a zadosti v papirové formé
nebudou akceptovany.

2.8 Pravidelné odchody ucastnikli ze Skolni druziny jsou z organizac¢nich a bezpe€nostnich
davodi (neruseni zajmové ¢innosti, zajisténi dohledu v Satnach) mozné pouze v téchto pevnych
casech: 13:00, 14:00, 14:30, 15:00, 15:30. V rozmezi od 15:30 do 16:00 hodin je odchod moZny
kdykoli.

2.9 V nastavené ¢asy odchodt odvadi vychovatelka celou skupinu odchazejicich ucastnikti do
Satny a hromadné je pfedava zakonnym zastupcim u bo¢niho vehodu budovy (nebo je propousti
doml na zéklad¢ zapisového listku). Pokud se zdkonny zastupce zpozdi, UcCastnik z
bezpecnostnich diivodl neekd u vchodu sam, ale vraci se s vychovatelkou zpét do oddéleni a
je ptipraven k odchodu v dal§im nejbliz§im terminu.

2.10 Mimotadné odchody (napt. ndvstéva lékare) mimo tyto stanovené ¢asy jsou mozné pouze
na zéklad¢ pisemné omluvy podané prosttednictvim systému EduPage, a to nejpozdéji do 10:00
hodin daného dne.

3. Organizace ¢innosti
3.1 Provozni doba ranni SD je od 6:00 — 8:00 hodin a odpoledni SD je od 11:40 - 16:00 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti ti¢astnika do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ piredchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dit¢,

b) na zakladé predchozi dohody s MU kontaktuje pracovnika MU,

¢) pozada o pomoc Policii CR.
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3.3 Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 27 Gcastnika. Dalsi odd€leni Ize ziidit, pouze pokud
na oddéleni ptipadd v priméru vice nez 20 tcastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje ti¢astnikim pfipravu na
vyucovani.

3.6 Prilezitostné zajmové, vychovné, rekrea¢ni nebo vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny se
mohou ucastnit zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

3.7 Cinnost $kolni druZiny mize byt omezena nebo prerusena zejména v dob& hlavnich
prazdnin z divodu Cerpani dovolené nebo v dobé vedlejSich prazdnin z diivodu nenaplnéné
kapacity. Minimalni pocet tcastnikli pro provoz druziny o vedlejSich prazdninach je 15 z
celkového poctu zapsanych tcastnik.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Reditel stanovi nejvyssi pocet u¢astniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti UcCastnikil a jejich pfipadné specidlni vzdélavaci potieby, zejména s
ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) ¢innosti venku mimo misto skolni druziny 25 Gc¢astnik

b) v ptipad¢ ptitomnosti ti€astnika s vy$§im stupném podpory je pfitomen dalsi pracovnik.

4.2 VSichni tGcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svijj ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dobé mimo vyudovani zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastniki ve skolni budove, nebo mimo budovu
pii akci potfddané Skolou tucastnici ihned ohléasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni ti€astnikd v prvni hodiné $kolniho roku a dodatecné pouceni ti¢astniki,
kteii pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za Giastniky
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii1 vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
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vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbytecnych pratahti rodice postizené¢ho tcastnika. Nemocny ucastnik mtize byt
odesléan k 1ékatskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pti trazu poskytnou
Gcastnikovi prvni pomoc, piipadné zajisti odetfeni ucastnika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné€ vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a
vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédel
prvni.

4.5 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu ucastniki.
Shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né€ nemaji zakonny narok.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany ucastniki

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly bude feSeno se zdkonnymi
zastupci a vedenim skoly, piipadné bude vyzadovana i uhrada zniceného majetku od rodict
Giastnika, ktery poskozeni zpisobil. SD nezodpovida za ztratu & poskozeni véci Gdastnikd,
které nesouvisi se zajmovou ¢innosti.

5.2 Do druziny Ucastnici nosi pouze véci potiebné k ¢innostem a hram. Cenné véci do druziny
nenosi napf. chytré hodinky, Sperky, mobilni telefony, tablety apod.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani acastniki

6.1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druZiné zajiSt'uji, aby ucastnici a jejich zdkonni zéstupci
byli pritbézné informovani o pribéhu a vysledcich vzd€lavani castnika.

6.2 Pokud ucastnik narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni i¢astnika ze
SD, pokud tento ugastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

7. Dokumentace

Vychovatelky vedou dokumentaci pottebnou pro ¢innost v Skolni druzing.

8. Kritéria pro p¥ijimani do SD

8.1 Systém posuzovani Zadosti a princip bodového hodnoceni

Vzhledem k tomu, Ze kapacita Skolni druziny je omezena na 70 mist (v krajnim ptipad¢ na 80)

a zdjem o dochazku pravidelné pievysuje tuto kapacitu, rozhoduje feditel Skoly o pfijeti déti na
zaklad¢ transparentniho bodového systému.
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S

Zakladni Skola Rumburk
Vojtécha Kovare

Kazdé podané zadosti jsou na zakladé dolozenych udaji pridéleny body podle jednotlivych
kritérii (vek, zaméstnanost rodicl, dojizdéni atd.). Body z jednotlivych kategorii se scitaji.

Vsechny zadosti jsou nasledné sefazeny do potadniku od nejvyssiho poctu bodu po nejnizsi.

Do skolni druziny jsou pfednostné ptijaty déti s nejvyssim bodovym ziskem, a to az do uplného
naplnéni kapacity druziny. Na zbyvajici déti, které se z kapacitnich divodi ,,pod ¢aru* jiz
nevesly, se vystavi rozhodnuti o nepfijeti a stavaji se z nich nahradnici pro ptipad, Ze se

v pribehu roku nékteré misto uvolni.

Tabulka bodového hodnoceni Zadosti

Kritérium
(Indikator)

Ro¢nik

Zaméstnanost
rodiéu

Pravidelnost
dochazky

Dojizdéni Zaka

Sourozenec v SD

Podminka / Specifikace

74k navitévuje 1. roénik ZS

74k navitévuje 2. ro¢nik ZS

74k navitévuje 3. roénik ZS

74k navitévuje 4. ro¢nik ZS

74k navitévuje 5. ro¢nik ZS

Oba zakonni zastupci jsou zaméstnani / OSVC /

studujici v dennim studiu (doloZeno potvrzenim nebo
¢estnym prohlésenim)

SamoZivitel/ka v pracovnim poméru

74k je prihlagen k pravidelné denni dochazce (5 dni v
tydnu, ranni i odpoledni blok)

74k ma trvalé bydli§té mimo spadovy obvod skoly (je
zavisly na jizdnich fadech spoji)

74k (zpravidla ze 3. - 5. tfidy) ma ve $kolni druzing
mladsiho sourozence (v 1. - 2. tfid¢)

Pocet
bodu

20
bodu

15
bodu

10
bodu

2 body

0 bodu

10
bodu

10
bodu

S bodii

3 body

2 body
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9. Prava a povinnosti Zaki v zdjmovém vzdélavani

Prava a povinnosti vychazeji ze Skolniho fadu.

Doplnéni prav

Kazdy zak ma pravo si svobodné vybrat z nabizenych ¢innosti a zapojit se do nich.
Kazdy zak ma pravo na uspokojeni svych fyziologickych potieb (jidlo, piti, toaleta).
Integrovani Zaci maji pradvo na pomoc vychovatelky v téch ¢innostech, ve kterych,
vzhledem k stanovené diagnoze, se predpokladaji urcité obtize.

Kazdy zak ma pravo na zhodnoceni vysledkli ¢innosti uskute¢iiovanych v zdjmovém
vzdélavani a chovéni. VétSinou se jedna o Gstni slovni hodnoceni.

Doplnéni povinnosti

Kazdy zak vzdy ohlasi vychovateli jakékoliv opusténi prostoru, ve kterém se zajmova
¢innost pravé napliluje (obvykle hala SD, zahrada, odborna ¢i jina u¢ebna), Vétsinou se
jedné o odchod do umyvarny nebo na toalety.

Kazdy zak ptispiva svym chovanim, jedndnim a zachdzenim s vécmi, se kterymi pravé
pracuje, k radostné a vlidné atmosfére v z4jmovém vzdélavani.

Pti zachdzeni s majetkem Skoly se fidi Skolnim fadem.

Pti opakovaném zavazném poruseni pravidel sluSného chovéni, ¢i nakladani s majetkem
Skoly mlze byt uvazovano o vylouceni ze zdjmového vzdélavani. Tomuto bude vzdy
ptechazet jednani s zakonnymi zéstupci, o kterém bude vzdy veden pisemny zdznam s
podpisy ptitomnych osob (feditel, vychovatel, povéfend zastupkyn€) z né€hoz rodice
obdrzi kopii.
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10. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Prava a povinnosti vychazeji ze Skolniho fadu.

Doplnéni prav

Zakonni zastupci maji pravo na seznameni s dokumenty pro zajmové vzdélavani.
Zakonni zastupci maji pravo byt prokazatelné sezndmeni s pfipadnymi mimotadnymi
zménami v chodu skolni druziny (opravy, epidemie apod.)

Zakonni zastupci maji pravo na informace o zapojeni a vysledcich svého ditéte
v z4jmovém vzdélavani a jeho chovani. Informace se vzhledem k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi zdkd nemohou podéavat v dobé piimé prace vychovatelky s Zzaky.
Vhodna je domluva o Case.

Doplnéni povinnosti

Zakonny zastupce ptihlasi dit¢ pisemné k zdjmovému vzdélavani (zapisni listek), kde
uvedou rozsah druZinové péce, zplsob odchodu a stvrdi svym podpisem. Ztetelné
uvedou, kdo bude zdka vyzvedavat. V prubéhu roku mize dojit k zméné — vzdy je nutné
pisemné a s podpisem zakonného zastupce. O pfijeti zdka k Cinnosti druziny se
rozhoduje na zaklad¢ této prihlasky.

Odchylky od dochézky a zpiisobu odchodu sdé€li vychovateli skrze zpravy v EduPage
(vyjimeené je mozné formou SMS na tel. &islo SD — pisemny zaznam s podpisem
prijemce tel. zpravy a oznaceni osoby, ktera zada). Po odchodu ditéte ze Skolni druziny
a budovy Skoly piebiraji zdkonni zastupci za své dité odpovédnost.

Zakonni zastupci pfispivaji na provoz SD &astkou, kterou stanovi Smérnice pro uplatu
za z4jmoveé vzdelavani schvalend Radou zfizovatele.

Zakonni zastupci jsou povinni respektovat pevné stanovené casy odchodi a organizaci
pfedavani déti.

Zakonni zastupci berou na védomi, ze v pfipadé¢ jejich zpozdéni bude dite
z bezpecnostnich divodii vraceno zpét do oddéleni a vyzvednuti bude mozné az
v nasledujicim stanoveném case.

V ptipadé¢ mimotadného odchodu ditéte jsou zakonni zastupci povinni tuto skute¢nost
oznamit pres EduPage nejpozdéji do 10:00 hodin daného dne; na pozdé€jsi zadosti
(s vyjimkou krizovych situaci) nebude z organizac¢nich divodi bran zietel.

11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajist'uje feditel Skoly.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu z 1. 9. 2024.

3. Tento tad nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva ufinnosti dnem: 1. 8. 2026

Rumburk dne 2. 7. 2026

Digitally signed
Mgr. Jan by Mgr. jan

Mgr. Jan Kolar Kolat
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